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® Présentation de l'interface BO

. Zone de lancement Bl

Documents actuellement ouverts dans le méme onglet

. Recherche
. Parametre utilisateurs et Déconnexion
. Dossiers

Ouvrir la page de navigation des dossiers
~ Entrer dans BO +

. Documents

Lister tous les documents

. Boite de réception Bl

Accéder a sa boite de réception

. Instances

Suivre les exécutions des planifications

. Corbeille

Récupérer ses documents supprimés
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® Présentation de l'interface BO

La page d’accueil

ISAP, Zone de lancement Bl ~ Qa ¢ Lo Q .
A::ueb aaaaaa Documents récents. Mes documents exécutés récemment Applications 9 . F avo rl S
. Liste des documents et dossiers marqués comme favori
: : | 10.Documents récents
* el P F -l B o Liste des derniers documents consultés
0 11.Mes documents exécutés réecemment
Liste des derniers planifications exécutées
_) 12.Application
o . = Web Intelligence
Sl - Créer un nouveau rapport
Mes documen s exécul tés rE(EmmE‘Tm
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Applications

Web Intelligence @
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® Présentation de l'interface BO

Les dossiers
< ﬁm Dossiers @, /M ®...&.

Dossiers publics / BI FINESS+ / Rapports communs / Rapport_Univers / o 4+

c
> 0 e @) x e 20+ Actions sur le dossier en cours :

—

. Retour a la page d’accueill

[5] Alertes auxquelles vous &tes inscrit - Activité de Soin AMF autorisée 29 juin 2026 15:43
v [ possiespuics () ' Actiite de Sain AMF exercée 29 juin 2026 15:47 * Nouveau dossier : Créer un sous-dossier
v B9 Bl FNESs » ACTUTE de Soin AN autorsee (7] 791uin 2076 15:49 » Télécharger le document : Télécharger un fichier (Excel, texte) depuis votre
[ Espace Ecosysteme Activité de Soin AMM exercée uin :
: Espace Ecosyst L Activit 29 juin 2026 15:53 pOSte sur BO
[= Espace Gestionnaires L& Activité Enseignement Régulée (AER) autorisée 29 juin 2026 15:58
~ [Z] Rapports communs L+ Activité Enseignement Regulée (AER) exercée 29 juin 2026 16:03 ooo H
- e : J 3. Actions sur les rapports
[ Rapport_Histo e Activite Equipement Materiel Lourd (EML) autorisée 29 juin 2026 16:05
[ Rapport Univers L Activité Equipement Matérisl Lourd (EML) exercée 29 juin 2026 16:08 . Organiser > Coller le rapport COpié précédemment
- Activité Sanitaire Diverse Régulée (ASDR) autorisée 29 juin 2026 16:54
. . o . 1 ) 1 . iy y
) Aot e e R B R s =wzsv 4 Fi| d’ariane : votre position dans I'arborescence
Activité Sociale et Médico-sociale (ASOCR, AMSR)... 3 juil. 2026 10:23
‘ e
: Activité Sociale et Médico-sociale (ASOCR, AMSR)... = : H . . B I 5
B e e e 5. Dossiers personnels : Dossier en acces total et réservé
e Activité Soumise & Reconnaissance Contractuelle ... juil. =
L& Activité Soumise & Reconnaissance Contractuelle ... 3 juil. 2026 10:35 . . . . , . .
| Lite ESMS ave cta it o capacts pur . 3 2026 108 6. Dossiers pUb|ICS . Dossiers partagés entre les utilisateurs selon leurs droits
4 Liste des EGE 25 juin 2026 14:08 L Bl FINESS+
- Liste des établissements rattachés & un groupe (Fi.. 12 juin 2026 11:13 . , . «
e r— 2202 115 - Espace Ecosystéme : lecture-écriture pour le groupe Ecosystéme

o Liste des PULES 25 uin 2026 14:09 b Espace Gestionnaires : lecture-écriture pour le groupe Gestionnaires
b Liste social, médico-social et capacité habilitation 12 juin 2026 11:46 . .
Ly - ’
) Zons ditrvnton: Acttdssrsdos 2 2036 1225 Rapports communs  : lecture (rapports produits et maintenus par 'ANS)
' Zone dintervention : Acttés exercses 12 uin 2026 13146 & Rapports FINESS+ (Univers) : rapports sur le Bl FINESS+
- Rapports historiques (2020 a 2025) : rapports sur les arrétés historiques

7. Liste des rapports disponibles
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® Présentation de l'interface BO

Les rapports

Titre

% Demiére mise  jour

Auteur de la création

1. Clic gauche sur un rapport Webi S e 0@ g

Activits de Soin AMF exercée
6 Propriétés
Activité de Soin AMM autorisée

« S’il y un une instance, ouvre la derniére
instance de I'historique

* Sinon ouvre le rapport en lecture

Activité de Soin AMM exercée
Modifier

Activité Enseignement Régulée (AER) exercée
Activité E 1t Matériel Lourd (EML) autorisé
ctivité Equipement Matériel Lourd (EML) autorisé Historique
Activité Equipement Matériel Lourd (EML) exercée

Activité Sanitaire Diverse Régulée (ASDR) exercée Détalls

Ouvre le menu contextuel d’actions sur le rapport

Activité Sociale et Médico-sociale (ASOCR, AMSR) @ Organiser

Activité Sociale et Médico-sociale (ASOCR, AMSR) a 5
000 Envoyer &

3. Clic sur les °°° en fin de ligne
Ouvre le menu contextuel d’actions sur le rapport

Activité Soumise & Reconnaissance Contractuelle (@ Supprimer

Activité Soumise & Reconnaissance Contractuelle (ASRC) exe...

Propriétés : Modifier le nom du rapport

Modifier : Ouvre le rapport en modification 10. Organiser :

Planification : Planifier I'exécution du rapport

© N o 0 b~

Historique : Visualiser I'historique des
planifications du rapport (instances périodiques,
en cours d’exécution, réussies, en échec,,,)

Activité Enseignement Régulée (AER) autorisée
0 Planification

Propriétés Mobile

3
7
]
7
]
7
]
2. Clic droit sur un rapport Webi ) e St D o 508 G wonor 07555
3
5
7
5
7

=Sqjuin 2026 15:43
|uin 2026 15:47

|uin 2026 15:49

Copier le lien Opendoc

|uin 2026 15:53
|uin 2026 15:58
|uin 2026 16:03
|uin 2026 16:05

|uin 2026 16:08

juin 2026 17:01
iil. 2026 10:23
iL. 2026 10:29
iil. 2026 10:31

3 juil. 2026 10:35

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

Date/Heure de créati...

4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36
4 juin 2026 15:36

4 juin 2026 15:36

12. Supprimer : Déplace le rapport dans la corbeille

Instances

o

© © © © © © © © © © o o o

Vue : Ouvre le rapport en lecture 9. Marquer comme favori / Supprimer des favoris
ajoute ou retire le rapport de la liste des favoris dans la page d’accueil

Couper ou copier le rapport / Créer un raccourci du rapport

Derniére exécution

11. Envoyer a : Envoyer une copie ou un raccourci du rapport vers la Boite
de réception Bl d’'un autre utilisateur (ne pas utiliser mail ou SFTP)

o-
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® Actualiser un rapport

Ecran d’un rapport Webi
Fchiero |Requété Analys;re _gl e O

5« & EE AT | G, E,I;I 2, || B || Lecture | v

0 B om egion epartement Commune Sttt Jundique . EJ-NUmFness Agregat Categorie 5
e 9 Toutes les valeurs Toutes les valeurs Toutes les valeurs Toutes les valeurs Toutes les valeurs Toutes les valeurs Toutes les valeurs
I Liste EGE Invites et filires I (3
\

Liste des EGE o Nombre d'EGE : |

1. Fichier 5. Barre des filtres
»  Enregistrer * Réinitialiser touts les contrdles d’entrée
. Exporter *  Résumé des invites
. Marquer comme favori / Supprimé des favoris »  Contréles d’entrée du rapport : filtre les données sur le résultat de la
R requéte apres l'actualisation
2. Requéte ,
+  Actualiser : Récupérer les données de la base de données 6. Liste des rapports (onglets)
3. Analyser 7. Contenu du rapport
«  Afficher / masquer la barre de filtres
4. Afficher

. Epingler / désépingler la barre d’outils
»  Figer tous les en-tétes du tableau
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® Actualiser un rapport

Actualisation

1. Choix du contexte

Si la requéte porte sur des données d’activités et de PM et/ou

d’EGE, il faut indiquer quel résultat on souhaite en sélectionnant
le contexte :

*  Activités autorisées d’'une PM
* Activités exercées par une EGE

2. Invite obligatoire : Date d’observation
. Renseignée par défaut a la date du jour
— Consultation des données courantes
Choisir une date passée pour consulter I'historique
— L’historique de FINESS+ (commence en juillet 2026)

1. Libellé de l'invite et valeur(s) choisie(s)
2. Annuler vos saisies :

1. Redéfinir les valeurs par défaut
2. Supprimer toutes les valeurs

Champ de saisie manuelle

Sélection d’une date via un calendrier
Valeur(s) sélectionnée(s)

Supprimer la valeur de la sélection

ok w

Q)

Activités autorisées d'une PM

Activités exercées par une EGE

Sélectionner un contexte

[ o @ Sélectionnez au moins une ... OK Réinitialiser

.

Recherche Q

[ Saisissez votre date d'observation : (1)

10/07/2026 00:00:00 o

Réinitialiser tout

Invites

Saisissez votre date d'observation :

Saisir une date manuellement e

Valeur(s) sélectionnée(s)

10/07/2026 00:00:00 6

Exécuter

L

Y
0=
(6

&

el

®

Annuler
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Actualisation
1. Invite

1. Mono-sélection
. Permet de sélectionner une seule valeur.

. Exemple : dans les rapports Historiques, I'invite Année
autorise la sélection d'une seule année.

. Toute nouvelle valeur sélectionnée remplace
automatiquement la précédente.

2. Multi-sélection

. Permet de sélectionner plusieurs valeurs simultanément.

Toutes les valeurs sélectionnées sont prises en compte lors
de I'exécution du rapport.

3. Actualisation de la liste des valeurs

. Le bouton Actualiser permet de recharger la liste des valeurs
disponibles.

« A dtiliser lorsque les valeurs dépendent d'une autre sélection
ou apres une mise a jour des données.

® Actualiser un rapport

=] Invites
Recherche Q ™1 Année ?
[ Année ? 1 Rechercher
2024
[¥ Région ? i1
GRAND EST 2025
[¥ Département ? (saisir un ou plusieurs
départements ou TOUT) e) 2024
-
E Invites
Recherche Q w2 Hiérarchie Géographie (Adresse PM)

[¥, Saisissez votre date d'observation : (1)
20/07/2026 00:00:00

Région (Adresse PM) avec code

v Hiérarchie Géographie (Adresse PM) ‘e v| 01 - Guadeloupe

01 - Guadel ;02 - M A
uadeloupe, artinique 7 02 - Mart”‘”que
Hiérarchie Statut juridique (PM)

(Toutes les valeurs)

03 - Guyane
Nom GCC (PM)

(Toutes les valeurs)

Numéro FINESS (PM)

(Toutes les valeurs)

Etat actif (PM)

(Toutes les valeurs)

(D Sélection d'une ou plusieurs valeurs

@ Nombre de valeurs sélectionnées

® Actualiser la liste des valeurs

@ Valeurs sélectionnées affichées sous le nom de l'invite

1]
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® Actualiser un rapport

Résultat et export

Requéte nsérer Analyser Afficher

@ ) oo @B C wo R = B g= B ess Q. 2 E aee |[1n K

B EtatEJ R Région 2 Département 2 Commune R Statut Juridique ®
Toutes les valeurs = Toutes les valeurs Toutes les valeurs Toutes les valeurs Toutes les valeurs =~

1. Pagination du rapport

e il
D%CB

Les résultats du rapport sont répartis sur plusieurs

pages . Liste EJ Invites et filtres

Utiliser les boutons de navigation pour parcourir les R —

différentes pages du rapport.

-Le champ situé entre les boutons indique la page en @ Premiére page : Permet d'accéder a la premiére page du rapport.

cours ainsi que le nombre total de pages. (2 Page précédente : Permet d'accéder a la page précédente du
rapport.

(@ Page en cours / Nombre total de pages : Indique la page

actuellement affichée ainsi que le nombre total de pages du rapport.
@ Page suivante : Permet d'accéder & la page suivante du rapport.
® Derniére page : Permet d'accéder a la derniére page du rapport.
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® Actualiser un rapport

Résultat et export
2. Export du rapport

*Le bouton Exporter permet d'exporter le contenu du rapport.

*Lors de I'export, plusieurs options sont disponibles selon le
besoin de I'utilisateur.

(D Rapport / Données : Permet de choisir le type d'export.

( Excel

* Rapport : exporte le rapport avec sa mise en forme.

* Données : exporte uniquement les données, sans la mise en s
forme. (G HwL

fr] Tt

(3 Tous les rapports : Exporte I'ensemble des rapports (& csv

(onglets) du document.

(@) Rapport actuel : Exporte uniquement le rapport (onglet)
actuellement affiché.

(5) Exporter : Lance I'export du rapport selon les options
sélectionnées.

o

Fichier Requéte Insérer
o cBl&C v = @~
! Exporter... Cirl+E |
i Hi
I (o o —
= Imprimer. Ctri+P
Liste EJ

3¢ Marquer comme favori

(7 Aide...

Liste des en! G Apropos...

Exporter vers

(8 Excel

Contenu Options

[ ®) Rapports Données ]

Tous les rapports
v Liste EJ (Rapport actuel)

Invites et filtres

e

i_Expomr’

Annuler



esante.gouv.fr

Le portail pour accéder a 'ensemble
des services et produits de 'agence
du numérique en santé et s’informer

'\b . Q sur I'actualité de la e-santé.
AGENCE
DU NUMERIQUE

e Q

EN SANTE

, @esante_gouv_fr

in linkedin.com/company/agence-du-numerique-en-sante
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